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1. ¥Seobecna ustanoveni

Smémice uprave uslanoveni zdkona & 106/1999 Sh., o svobodném piistupu k informacim
na podminky $koly. Skela je podle lohoto vikona povinny subjekt poskyloval vefejnosti
informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

2. Zadatel
Zadatelem miZe byt fzickd & pravnicka osoba, orgén stitni spravy, kterd 24dd o informaci,
bez ohledu na ditvoed svého zdjmu ¢ danou informaci.

3. Informace
Reditelka skoly poskytuje informace na zakladg Zadosti neho zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky vdaj tykajici se otdzky
v plisobnosti feditelky Skoly, nikeliv viak subjektivni komentaf, ndzor, vyklad pravniho
pledpisu apod.

Zvefeinénou informaci je takova informace, kterd miZe byt vady #novu vyhledana g wiskana,
zejmeéna vydand tiskem nebo na jiném nosiéi dat umoeZiujicim zapis a uchovinl informace,
vystavend na ufedni desce, nebo zpisobem umozZinjici dalkovy piistup (webove stranky Skoly).

Doprovednou informaei Je lakova inflormace, klerd drzce souvisi s poZadovanou informaci
{napiiklad 0daj o Jejim phvody, existenci, potly, divodu odepiend, dobé, po klerou divod
odepfent trvd a kdy bude znovu prezkoumian).

4. Zpiuisob a rozsah zverejfiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace (émito zpiisoby:

na ufedni desce dkoly,

prostiednictvim osobnihe jednani se zdkonnyimi zastupei,
na wehovych strankach Ekoly,

prosifednictvim vyroéni zpravy Skoly.

o

o o 0

Za zvefejiiovani informaci jsou odpovédmi vedouci pracovnici, ktefi spolu navzajem
spolupracuji. Informace wvefepiui pribéing, tak, aby inlormace hyly vidy akivdlni.
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5, Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkyine informaci, kteri:

o vypovidd o oscbnosti a scukromi fyzick€ oscby, zejména o jejim rasovém pavodu,
ndrodnosti, poliickych postojich a élenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k naboZenstvi, o jeji tresmé &innosti, zdravi, sexudlnim #ivoté, rodinnych piislufnicich a
majetkovyeh pomérech, poknd tak nestanovi zvlaitni zdkon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotéené osoby,

o je oznadena za obchodni tajemstvi,

¢ byla ziskdna od osoby, kierd mformadni povinnost zdkon neukladd, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi,

o tyka se probihajictho trestmihe Fizeni, rozhodovac] Einnosti soudi nebo jejiZ poskytaut] by
bylo porufenim ochrany dufevnfho vlastnictvi,

o feditelka tkoly mii¥e omezit poskytnut{ informace, peloud se jedna o novon informaci, kterd
vznikla pfi pEpravé rozhodnuti; to plat! jen do doby, kdy se ptiprava nkonéi pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prdva na informace znamena, Ze feditelka Skoly poskytne poZadované informace
vietng doprovodnych informaci po vyloudeni uvedenych imformaci. Cdepiit poskymuti
vylougeng informace lze pouze po dobu, pe kterou trvi diivod odepreni.

6. VyFizovani Zidosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani & vyTizovani Zidosti o poskytruti informaci odpovida feditelkou skoly povérena
osoba.

Z4dost o poskytnut] informace se pod4vé Usin® {osobng & telefonicky) nebo pisemné (doruéens
podtow, osobnd 1 jinym zpisobem, faxem, elekironickou podtou nebo na jiném nosidi dat),

Pokud #adost o poskytnuti informace sméfuje k poskvinuti zvefeinéné informace, milZe
teditelka fkoly misto poZadované informace sdélit jen udaje umoeziinjici vyhledani a ziskini
zveteinéné informace.

VY piipad® Gstni 24dosti tak udini neprodlend, v pfipad® pisemné zidost nejpozdsi do 7 dnd
ode dne dorufeni Zidosti, Pokud Zadate]l trva na piimeém poskyinut] informace, musi mu byt
poskyinuta,

Neni-li ZAdost vyfizena Ustnd, poskytne se poZadovand informace pisemng, nahlédmitim
do spisu (véetnd moZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych medilch.

I;Jstm' Zadost
Ustni #adost lze wvykidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Poknd Zadatel trva
na pisemném vytizeni, vyzve jej feditelka gkoly k podani #ddostl v pisemné formé.

Pisemna Zadost

Z4dosti o poskytnuti informaei podané jakoukoli formou jsou ptijaty a zaevidovény podatelnou
fkoly. Zadosti jsou néslednd predany feditelce Skoly, ktera ji pfedd k vytizen! piishitnému
odpovédnému vedoucimu, ktery ji vvild! a zasle Zadateli odpovéd' pies podatelnu.
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Pisemma #adost musi obsahovat jméne a adresu Zadatele, jasné formulovancu a konkréimi
#adost, kterd se vztahuje do okruhu pisobnosti #koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné
informace (napiiklad ve vyroéni zpravé 3koly) se wpravidla vyfidi poskytnutim ddaji
o zvefejneéni.

Pokud neni ze Zadosti zigjme, Ze je urfena kole jako povinnému snbjcktu ncbo neni ziejme,
kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalitho odloX,

Pokud je #adost nesrosumitelnd, neni ziegjmé, jakd informace je poZadovina nebo je
formulovina prilis obecnd, Tedilelka Skoly vyzve Zadatele ve it do scdmi dni ode dne
doruéeni Zadosti, aby Zadost upfesnil. Neupiesni-li Zadatel #adost do 30 dmi ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéfena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo pasobnost Feditelky 8koly, Zadost sc odlozi a odloZeni
#adosti a jeho divod sdéli do tif dnd Zadaieli. Redilelka ¥koly nem4 za povinnost postoupit
Fadost piisluinému organu.

Reditelka $koly poskytne Zadateli informaci nejpozdéii do 15 dnii ode dne dorudeni Zadosti,

pifpadné ode dne upfesnén{ Zadosti, O Torms, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
feditelka skoly.

Lhiitu 15 dnd miZe iediiclka Skoly prodlouzit nejvyie o deset dni pouze z nasledujicich

diivodii:

o jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenyeh a odlisnych informaci
poZadovanych v jedné Zadosti,

o je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinymn orgénemn statni sprivy.

Reditelka gkoly jc povinna piscmné informovat Zadatele o prodlouzeni Ihity a diivodech
prodlouzeni, a o jedté pfed uplynutim lhitty 15 dnii. Pokud feditelka Skoly odmitne zcela nebo
zitast poskyinoul zadaleli informace, vyd4 o tom ve [hit€ 15 dndl, pfipadné v fadné prodlouZené
lhité rozhodnuti. Rozhodnuli se nevydavi v pripad® odloZeni wéci.

Rozhodnuti je sprivaim rozhodnutim ve smysln zikona a musi obsahovat nisledujici

nilezitosti:

o nazev a sidlo gkoly,

o Clslo jednaci a datum vydani rozhednuti,

o wmaleni Zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnicke
osoby),

a vitok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o cdmitnuti poskytouti infermace poZadovane
Zadatelem,

o odivodnéni, které obsahuje divod odmilnull poskytnuti informace, véctnd kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislufnych pravnich predpisi,

o pouccni o odvolani, které obsahuje poudeni o mistu, formé a dob& podéni odvoland,

o vlastnoruéni podpis Peditelky Skoly s uvedenim jméng, piijmeni a lunkcee,

o jméno, pHjmeni a funkece povéfeného pracevnika.

Rozhodnuti se dorudi do vlastnich rukou Zadatele. Pokud Zadatel Zada o poskylnuli vice

informaci, 2 nichz nékteré jsou vyloudeny, Ekola piipusiné informace poskytne a
soubsiné rozhodne o odepfont vylougenych informact.
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Reditelka vede evidenci pisemnych Zidost o poskyinuti informace. Evidence Zidosti
obsahuje:

o datum doruéeni Zadosti, véc, Eislo jednaci,

o jméno, pfijmeni Zadatele (nAdzev a sidlo), spojend na 2adatele,

o zpisob, jakym bylo ve véci postupovino a jak byla 2adost vy¥izena,

o datum vyFizeni Zadosti.

7. Opravné prostredky

Proti rovhodnuwli povinného subjekiu o odmitnuti Zadosti dle zdkona & 106/1999 Sh,

o svobodneém pfistupe k informacim, ve znéni pozdéjiich piedpish, lze podat odvolani, a to

v [hite 15 dmid ode dne doruéeni rozhodouti. Odvolani je téeba podat k povinnému subjektu.

Odvolani musi ohsahovat naleZitosti dle ust. § 37 odst. 2 zakona €. 300/2004 Sh., spravai Fad,

ve znéni pozdéjiich predpisi. Povinny subjekt pfedlo# advolani spolu se spisovym matendlem

nadiizenému orgamu  ve lhitd 15 dndl ode dre domdeni odvolini. Nadiizenym orginem je

Krajsky 1nfad Plzefiského kryje, Nadfireny orgdn rovhodne o odvoldni do 15 dni

ode dne predloreni odvolini povionym  subjektem. Na postup povinného subjektu

P vyiizovan{ Zidost o informace miZe podat stiznost Zadatel,

o ktery nesoublasi s vyfizenim Zadosti zplsobem uvedenym v § & zakona {odkaz
o4 zZvergjnénou informaci),

o kterému po uplynuoti ity 15 dnll ode dne pfijeti ncbo doplnéni Zadosti ncbo po uplynuti
prodlouzené lhiity nchyla poskytnuta informace nebo pfedloZena konetnd licentnt nabidka
a ncbylo vydédne rozhodnuti o odmitnuli 24dosti,

o kteréom byla mformace poskyinula astedng, aniZ bylo o »bylku Zidosti vydano rorhodnuti
o odmiinuli, nebo

o ktery nesouhlasi s vi$i Ohrady sdélené podle § 17 odst. 3 zikona nebo s vvil odmény
podle § 14a odst. 2 zdkona, poZadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost lze podat pisemng nebo astiné. Je-I stiznost podana dsing a nelxe ji thned vytidil, sepise

o ni povinny subjekl pisermy sdemam,

Stiznost sc poddva u povinného subjekin, a to do 30 dnid od dne:

o dorudent sdéleni (dajd umoziiygici vyhledani a4 ziskani zvefgjnéné informace, sdéleni
o odloden Fadosti v pifpadé, Ze se poZadované informace nevaztahuji k plisobnosti
osloveného povinného subjektu, nebo ode dne doruéeni oznameni o vvil pofadované
thrady,

o uplymuti Ihitty pro poskytouti informace.

O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. Nadtizenym orgdnem je Krajsky ifad Plzefiského kraje.
Povinny subjckt pfedloZi stiznost spolu se spisovym materiilem nadf{zenému organu do 7 dntt
ade dne, kdy mu stiZznost dodla, pokud v (8lo Thitg stiZnosti sdm wcela nevyhovi Um, 7e poskyine
poZadovanou informaei nebo koneénou licendi nabidku, nebo vydd rorhodouti o odmitnudi
#adosti. Nadtizeny organ o siiZnost rovhodne do 15 dni ode dne, kdy mu byla predloZena,
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dle aktualng

4. Telekomunilkaéni poplatky platngeh tarifi

dle alomaing

51 Poitovné a jiné podtovni sluzhy platryich tarifi

NahliZzeni do spisid a vnit¥nich

dokumenti ¥koly bezplatné

mzdoveé niklady
»a kaZdou

sapodaiou hodinu

Vyhledavami a zpracovand informace prace zameéstnance

(mimofadné rozsihlé vyvhledavani) gpojense

g vyhledavanim a

vyhotovenim
. informace

100,00

za kaFdou dalsi i

wapodalow hodinu 80,00

Poleud naklady na inlormace nepfesdbnou Edstku 20 K&, tak nebudou zpoplatnény.

fIhrady Jsou vybitany v pokladng Skoly v hotovosti, Zadateli je vZdy potvrzena tihrada poplatku.
V odivodnénych piipadech lze podminit vydani informace zaplacenim tthrady nebo ilahy,

10. Zprava o ¢innosti organizace Fizené Plzenskvm Krajem

Zpravi o &innosti organizace Fzené Plsefskym krajem za uplynuly kalenddinf a skolnf rok
zpracujc dle platné legislalivy a na »dkladé 0dajd vedend z evidence povéfeny zastupcc
feditelky Skoly. Predloii ji ke schvaleni feditelce ikoly, aby mohla byt ve stanovenych
lerminech schvdlena Skolskou radou, odeslina na Krajsky Giad plzefiského krajc a zvetejntna
na sirankach Skoly,

11. Zavéreéna ustanoveni
Koordinaci postupl dle smérnice zajidtuje feditelka $koly a jeji vedouct pracovnici. P fedeni

otdzck neupravenych touto smérnici se postupuje dle #dkona obecné platnych predpisi.

WV Pleni dne 1. ledna 2021

%ﬂwmvf

Trena Novikova
feditelka Skoly
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