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1. Uvodni ustanoveni

Organizaéni fad je organizaéni normou komplexni povahy, ktera ur€uje vnitini strukturu organizace.
Obsahuje zakladni ustanoveni o organizaci a jeji strukturu fHzeni podle organizaéniho schématu.

Organiza¢ni fad je zakladni statutdrni normou organizace. Tvoii zdklad a rdmec pro zpracovani
ostatnich norem pro chod organizace, jak statutdrnich, tak metodickych.

1.1.Zakladni idaje o S§kole

Nazev Skoly:
Zrizovatel:

Pravni forma:
Sidlo $koly:

Ié:v
DIC:

REDIZO:

E-mailova adresa:

Datova schranka:
(ID schranky skoly)

Telefonické spojeni:

Bankovni spojeni:

Internetové stranky:

Facebookové stranky:

1.2.Reditelka $koly

Titul, Jméno, Pfijmeni:

Bydliste:

Datum G¢innosti: od 1. 9. 2022

Stiedni priimyslova Skola dopravni, Plzefi
Plzensky kraj, Skroupova 18, 301 00 Plzeii

Ptispévkova organizace
Karlovarska 1210/99, 323 00 Plzei

69457930
CZ69457930

610 100 530

spsdplzen@spsdplzen.cz
krimice@spsdplzen.cz

ysvgw83

Aredl Karlovarska; 371 657 111
Aredl Kfimice:; 377 822 310
Bankovni ucet: 177679864/0300

www.spsdplzen.cz
https://www.facebook.com/dopskopl

Ing. Irena Novakova
Touzimska, 323 00 Plzeni
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2. Predmét ¢innosti

Pfedmét ¢innosti je vymezen pfisluinymi ustanovenimi platnych pravnich piredpisi.

2.1. Souéasti skoly

Stiedni $kola: IZO 110100549 (kapacita soucasti 2 080 Zaki)
Domov mlddeZe: IZO 110100565 (kapacita 819 ubytovanych)
Skolni jidelna: IZO 110100573 (kapacita 1 700 stravniki)

2.2. Mista poskvtovaného vzdélavini (odloudend pracovisté)

Priikopnikt 290, 322 00 Plzeii-K¥imice (§kola, dilny)
Skrétova 29, 301 00 Plzen (Domov mladeze IV)

2.3. Obory vzdélani

2.3.1. Obory vzdélani zakonéené maturitni zkouskou

39-41-L/01  Autotronik
23-45-M/01  Dopravni prostiedky, zaméfeni Diagnostika a servis silni¢nich vozidel
37-41-M/01  Provoz a ekonomika dopravy

Zamefeni:

Komplexni logistika

Vnitrostatni a mezinarodni doprava

Bezpilotni systémy

Drazni a méstska doprava

Manazer dopravy

Letecké technologie
41-45-M/01  Mechanizace a sluzby, zamfeni PoZarni prevence
61-41-L/51  Podnikéni, zamfeni Podnikani v dopraveé

2.3.2. Obory vzdélini zakon¢ené vyuénim listem
23-68-H/01  Mechanik opravar motorovych vozidel
23-55-H/02  Karosat

23-61-H/01  Autolakyrnik
26-57-H/01  Autoelektrikaf

Datum uéinnosti: od 1. 9. 2022 3
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2.4. Dopliikova ¢innost

Skolské zaFizeni ma oprivnéni provozovat doplikovou ¢innost, kteri ma tyto
okruhy:

1. vyroba, obchod a sluzby neuvedené v piilohach 1 a3 ZZ
- ubytovaci sluzby

- mimogkolni vychova a vzdé€lavani, poradani kurzfi, §koleni, vietné lektorské &innosti
- nékup, prodej, sprava a idrZzba nemovitosti

- testovani, mé&feni, analyza a kontroly

Hostinska ¢innost

Provozovani autoskoly

Oprava silni¢nich vozidel

Opravy ostatnich dopravnich prostiedki

Zamecnictvi, nastrojarstvi

Klempitstvi a oprava karosérii

Malitstvi, lakyrnictvi, natéraéstvi

PNV A WD

Datum uéinnosti: od 1. 9. 2022 4
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3. Organizaéni struktura skoly

3.1. Pracovisté a oddéleni

Skola se organizan¢ ¢leni na pracovisté Plzen a pracovisté Plzeii-Kfimice. Déle se ¢leni
na vnitini organiza¢ni jednotky — oddéleni, a to za u¢elem dosaZeni uceleného, logického a
efektivniho mechanismu fizeni.

Usek provadi systémové jednotny souhrn &innosti, a to bud’ pedagogického, nebo provozniho
razu. KaZdy usek je fizen vedoucim pracovnikem. Vedouciho pracovnika ustanovuje do
funkce feditelka skoly. Reditelku 8koly jmenuje zfizovatel.

3.1.1. Pracovisté Plzen

3.1.1.1.

3.1.1.2.

3.1.1.3.

3.1.14.

3.1.1.5.

I:Jsek teoretického vyucovani
Usek teoretického vyutovani ¥di dva zastupci feditelky pro teoretické
Vyucovani.

I'[sek domova mlideze (véetné DM Skrétova ulice)
Usek domova mladeze #idi zéstupce feditelky pro domov mladezZe a jednotlivé
domovy mladeze pak vedouci vychovatelé.

I:Jsek provozu
Usek #idi vedouci provozniho oddé€leni. Pod kterého spada vedouci provozu a
udrzby (Karlovarské a Kfimice) a vedouci doplitkové ¢innosti.

Skolni jidelna
Usek ¥idi vedouci $kolni jidelny.

I’Jsek ekonomicky
Usek fidi vedouci ekonomického oddéleni.

3.1.1.6 Usek reditelky $koly

Usek Fidi feditelka skoly

3.1.2. Pracovisté Plzen-Kiimice

3.1.2.1. Usek teoretického vyutovani

Usek teoretického vyudovani zastupce feditelky (statutarni zastupce).

3.1.2.2. Usek domova mlideze

Usek domova mladeZe ¥di vedouci vychovatelka, kter4 spada pod zastupce
feditelky pro domov mladeZe (Karlovarska).

3.1.2.3. Usek provozu

Usek ¥di vedouci provozu a udrzby, ktery spada pod vedouciho provozniho
oddéleni (Karlovarska).

Datum a¢innosti: od 1. 9. 2022 5
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3.1.2.4. Skolni jidelna
Usek fidi vedouci §kolni jidelny.

3.1.2.5. Usek ekonomicky
Usek Fidi feditelka Skoly.

3.1.2.6. Usek odborného vycviku
Usek fidi zastupce feditelky pro odborny vycvik.

3.2. Zaméstnanci a zamé&stnanecké vztahy

Zaméstnanci uzaviraji se zamé&stnavatelem na zdkladé pracovni smlouvy pracovni
pomér. Zamé&stnanci organizace maji povinnosti, odpov&dnost a prava, které
vyplyvaji z platnych pravnich pfedpisti, popist prace a ptikazi nadiizenych, Kazdy
zameéstnanec je podfizen vedoucimu, od n&hoZ pfijima ptikazy a jemuZ odpovida
za splnéni ukold. P¥iméa nadfizenost a podtizenost je d4na organizainim &lendnim
(organiza¢ni schéma) a je soudasti popisu prace.

4. Rizeni skoly

4.1 Systém Fizeni

Vsichni pracovnici Skoly se ve své &innosti #di veskerymi piislusnymi ustanovenimi
platnych pravnich p¥edpis.

4.1.1. NadFizeni pracovnici
Skolu #di Feditelka Skoly. Stanovuje organizaci a podminky provozu koly a
v ptipadech stanovenych piislu§nymi ustanovenimi platnych pravnich predpist
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy.

Reditelka skoly odpovida za poskytovani vzd&lavani a Skolskych sluzeb v souladu
s piisludnymi ustanovenimi pravnich pfedpist a za odbornou a pedagogickou troveit
vzde€lavani a Skolskych sluZeb, vytvaH podminky pro vykon inspekéni innosti Ceské
Skolni inspekce a piijiméd néslednd opatieni, vytvai podminky pro dalsi vzd&lavani
pedagogickych pracovniki a pro préci §kolské rady, zajistuje, aby opravnéné osoby
byly v&as informovany o pribéhu a vysledcich vzd&lavani Z4ka, zajidtuje spolupraci
pii uskute¢tiovani programi zjistovani vysledku vzdélavani vyhldSenym
ministerstvem, odpovida za zaji§téni dohledu nad ¥sky ve $kole a ve %kolském
zafizeni, zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni orgdn a projednava s ni
vSechny zisadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se vzd&lavaci &innosti
Skoly, odpovida za naleZité pouZiti pfid&lenych finanénich prostfedkt a predklada
rozbor hospodaieni.

Datum ucinnosti: od 1. 9. 2022 6



Smérnice S/04/2022 Organizaéni ¥ad

7w

Pracovi$t& a oddé€leni ¥idi ptislusny vedouci pracovnik. Vedouci pracovnik vytvafi a
realizuje u¢inni systém fizeni svého tseku, motivace podiizenych pracovnikd,
spoluprace podfizenych pracovnikil a soudinnost s ostatnimi Useky, hospodéarného
vyuZzivani svéfenych prostfedki, kontroly a hodnoceni vysledki a dalSiho rozvoje
svého tiseku. Vedouci pracovnik provadi pravidelné kontroly a hospitace. Za své
pracovi§té a svij usek nese plnou odpovédnost.

4.1.2. PodFizeni pracovnici
Podiizeny pracovnik se zdsadné obraci na svého p¥imého nadiizeného.
Na nadfizeného na vy3$im stupni fizeni se podfizeny pracovnik obraci pouze tehdy,
je-li jeho pfimy nadfizeny nepfitomen a nebylo-li doposud rozhodnuto o jeho
zastupovani. Zastupci feditelky a vedouci oddéleni o problému a jeho feSeni
informuji feditelku $koly telefonicky nebo na poradé vedeni (dle naléhavosti).

4.2. Ridici a organizaini akty

4.2.1. Normy ziakonodarné, vykonné a soudni
Ptisludnd ustanoveni mezinarodnich smluv, Gstavnich zdkont, zakont, nafizeni
vlady, vyhlasek, pokyni, rozsudkd, opatfeni, rozhodnuti, tkoll zfizovatele.

4.2.2. Ukony Feditelky Skoly
Rady, plany, piikazy, smémice, pfedpisy, nafizeni, pokyny.

4.2.3 Ukony nadiizenych pracovniki
Nafizeni, pokyny.

4.2.4. Dalsi akty
Kolektivni smlouva.

4.3. Zastupovani nepritomnych pracovniku

4.3.1. Zastupovini pracovniki, ktefi nejsou ustanoveni jako vedouci pracovnici
Zplsob zastupovani pracovniku, ktefi nejsou ustanoveni jako vedouci pracovnici,
navrhuje jejich pfimy nadfizeny a rozhoduje o ném feditelka Skoly. Je-li pfimym
nadfizenym takovéhoto pracovnika feditelka Skoly, rozhoduje o jeho zastupovani
feditelka Skoly pfimo.

4.3.2. Zastupovani pracovniki, ktefi jsou ustanoveni jako vedouci pracovnici
O zastupovani pracovnikli, ktef{ jsou ustanoveni jako vedouci pracovnici
na jakémkoliv stupni fizenim, rozhoduje feditelka Skoly.

4.3.3. Zastupovini feditelky §koly
V piipadé nepfitomnosti feditelky $koly zastupuje feditelku zistupce feditelky,
statutédrni zastupce (K¥imice), a to v plném rozsahu, pfipadné jiny feditelkou Skoly
vybrany zastupce feditelky Skoly.

Datum uéinnosti: od 1. 9. 2022 7
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Dalsi poradi zastupujicich v p¥ipadné nepritomnosti feditelky $koly a zastupce
Feditelky Skoly, statutdrniho zistupce (K¥imice):

1. zastupce Feditelky Skoly pro teoretické vyuovani (starsi, Karlovarskd)

2. zastupce feditelky 8koly pro odborny vycvik

3. zastupce feditelky pro teoretické vyu€ovani (mladsi, Karlovarska)

4. zastupce feditelky pro domov mladeze

5. vedouci ekonomického oddéleni

Veskeré tkony v pracovng pravnich vztazich a veskeré rozhodovéni o pravech a
povinnostech voblasti statni spravy v ptipadech stanovenych piislusnymi
ustanovenimi platnych pravnich predpisii jsou zastupci feditelky $koly povinni &init
jen s pfedchozim souhlasem feditelky skoly a pak dle nasledujici potadi zastupovani.

4.4. Piedani funkce

4.4.1. Pfeddni funkce pracovnikiim, kte¥i jsou ustanoveni jako vedouci pracovnici
O piedani funkce pracovnikii, ktefi jsou ustanoveni jako vedouci pracovnici, se
vyhotovuje protokol. O zpisobu feSeni ptipadnych zévad rozhodne feditelka Skoly.

4.4.2. Pfedani funkce pracovnikii, ktefi nejsou ustanoveni jako vedouci pracovnici
O piedani funkce pracovniki, ktefi nejsou ustanoveni jako vedouci pracovnici, se
vyhotovuje protokol podle rozhodnuti ptislusného nadtizeného nebo feditelky Skoly.
O zpusobu feSeni piipadnych zavad rozhodne pfislusny nadiizeny nebo feditelka
skoly.

5. Organy Skoly

5.1. Skolsk4 rada

Skolsk4 rada SPS dopravni, Plzeii byla zfizena na zéklad& ustanoveni § 167 odst. 1 a
nasledujictho zdkona €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stiednim, vy3$im
odborném a jiném vzdelavani (3kolsky zékon), ve znéni pozd&jsich piedpist,
dne 20. prosince 2005.

Skolska rada SPS dopravni, Plzeii je devitilennd, p¥i Sem? tfi ¢lenové zastupuji zakonné
zastupce nezletilych Zaki a zletilé 74ky, tHi &lenové pedagogické pracovniky a tii &lenové
ziizovatele.

5.2. Pedagogicka rada

Na zaklad¢ ustanoveni § 164 odst. 164 odst. 2 zakona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzd&lavani ($kolsky zakon), ve znéni
pozdg&jsich pfedpist zfizuje pedagogickou radu SPS dopravni, Plzefi feditelka skoly jako
svilij poradni orgén a projednava s ni viechny zasadni pedagogické dokumenty a
opatieni tykajic se vzdélavaci ¢innosti dkoly. PH svém rozhodovani feditelky gkoly

k nézorim pedagogické rady ptihlédne.

Datum G¢innosti: od 1. 9. 2022 8
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Pedagogickou radu tvofi vichni pedagogiéti pracovnici $koly. Pfipousti se, aby se jednani
pedagogické rady konalo samostatné pro pracovisté Plzeni, Karlovarskd 99 a Plzei-Kiimice,
Prikopnikd 290.

Jednéni pedagogické rady se kona nejméné Etytikrat ve Skolnim roce a vZdy pred zavérem

¢tvrtleti a pololeti $kolniho roku.

5.3. Vedeni $koly
Vedeni SPS dopravni, Plzeti zfizuje feditelka $koly jako sviij poradni orgén. Vedeni $koly
tvofi feditelka Skoly, zastupci feditelky pro teoretické vyucovani, zastupce pro odbomy
vycvik a zastupce pro domov mlédezZe.

Natizeni a pokyny uvedené v zdpise zjednani vedeni $koly jsou zavazné pro vSechny.
Jednani vedeni Skoly se kond zpravidla jedenkrat tydn€ (ttery).

5.4, Porada pracovnikd

Porady pedagogickych a nepedagogickych pracovniki je konaji dle potfeby, nejméné
jedenkrat mésién&. Porady #idi bud’ zastupce feditelky $koly, nebo vedouci pfisluiného
oddéleni. Zavéry porady jsou zavazné pro kazdého pracovnika piislu§ného oddé€leni a
pracovisté.

5.5. Predmétova komise

Piedmétovou komisi zfizuje feditelka Skoly jako metodicky orgén. Na pracovisti Plzen,
Karlovarska 99 se ziizuje komise humanitnich pfedmétt a t€lesné vychovy, cizich jazykd,
pfirodov&dnych pfedméti, ekonomickych a mechanizanich pfedméti a dopravné-
technickych pfedméti. V Plzni-Kfimicich, Prikopnikt 290 se zfizuje komise humanitnich
piedméti, cizich pfedméti, pfirodovédnych pfedméti a odbornych pfedméti.

5.6. Likvidaéni komise

Likvidadni komisi SPS dopravni, Plzeii zfizuje feditelka 3koly. Likvidaini komise
doporuéuje  feditelce Skoly vyfazeni, prodej a likvidaci nepotifebného majetku. Likvida¢ni
komise je pétilenna. Svoldva ji a jeji jednani ¥di pfedseda.

5.7. Skodni a nahradové komise

Nahradovou komisi SPS dopravni, Plzefi ziizuje feditelka $koly. Nahradova komise
doporuduje feditelce Skoly zptsob feSeni $kod vzniklych znienim, poSkozenim, ziratou
nebo odcizenim majetku, schodkem na svéfenych hodnotach, které jsou zamé&stnanci povinni
vyuctovat, ztratou nebo zni¢enim svéfenych pfedméti, poruSenim povinnosti vyplyvajicich
z pravnich pfedpisi vztahujicich se k vykonavané praci, bezdtivodnym obohacenim na ukor
zaméstnavatele, thradou majetkovych sankei a thradou pokut. Néhradova komise je
péti¢lennd. Svolava ji a jeji jednéni #di pfedseda. O jednani nahradové komise se vyhotovuje
protokol.
Datum uéinnosti: od 1. 9. 2022 9
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6. Ochrana majetku §koly

Ochrana majetku Skoly a jeho Fadné a hospodarné vyuZivani je povinnosti kazdého zaméstnance
SPS dopravni, Plzefi.

7. Ochrana osobnich udaju

Ochrana osobnich Gdaji se ¥idi pi{slunymi ustanovenimi zékona & 101/2002 Sb., o ochran&
osobnich udajt a 0 zméné nékterych zédkond, ve znéni pozd&jsich ptedpist, a natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016, o ochran& fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji).

7.1. Osobni idaje zaméstnanci

Osobni udaje zamé&stnancil jsou uloZeny u personalistky SPS dopravni, Plzei.

7.2. Osobni udaje zaka

Osobni idaje Zaki jsou evidovény v elektronickém systému Bakala¥i (matrika).

8. Zivérecna ustanoveni
Organizaéni ¥ad SPS doprani, Plzedl je zdvazny pro viechny zaméstnance $koly. P¥lohou
Organiza¢niho tadu SPS dopravni, Plzefi je Organiza¢ni struktura SPS dopravni, Plzefi.

Tento organizaéni ¥4d SPS dopravni Plzeti nabyvé t&innosti dne 1. zaf 2022.

V Plzni dne 31. srpna 2022

%MW%/

ena Novakova
feditelka $koly

Priloha: 5
Organizaéni struktura SPS dopravni, Plzefi

Datum uéinnosti: od 1. 9, 2022 10
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