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S/08/2025 Smérnice o svobodném pristupu k informacim

1. VSeobecna ustanoveni

Smérnice upravuje ustanoveni zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
na podminky $koly. Skola je podle tohoto zdkona povinny subjekt poskytovat vefejnosti
informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

2. Zadatel
Zadatelem muzZe byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci,
bez ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

3. Informace
Reditelka 3koly poskytuje informace na zéklad€ Zadosti nebo zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditelka Skoly povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v psobnosti feditelky 3koly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho
ptedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledéna a ziskéana,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na Ufedni desce, nebo zpisobem umoziujici dalkovy pristup (webové stranky Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd wizce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim pivodu, existenci, po¢tu, divodu odepieni, dob€, po kterou diivod
odepieni trva a kdy bude znovu pifezkouman).

4. Zpisob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:

o na ufedni desce Skoly,

o prostiednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci,
o na webovych strankach skoly,

o prostfednictvim vyro¢ni zpravy Skoly.

Za zvefejiiovani informaci jsou odpovédni vedouci pracovnici, ktefi spolu navzijem
spolupracuji. Informace zvefejiiuji pribézné, tak, aby informace byly vzdy aktualni.
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S. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera:

o vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pilivodu,
ndrodnosti, politickych postojich a €lenstvi v politickych stranidch a hnutich, vztahu
k nédboZenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualnim Zivot&, rodinnych piislusnicich a
majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zékon nebo s pfedchozim pisemnym
souhlasem dotéené osoby,

o je oznadena za obchodni tajemstvi,

o byla ziskdna od osoby, které informaéni povinnost zdkon neuklad4, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi,

o tyka se probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiZ poskytnuti by
bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

o feditelka Skoly miiZze omezit poskytnuti informace, pokud se jedn4 o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditelka $koly poskytne pozadované informace
vCetn€ doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

6. Vyrizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za ptijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida feditelkou 3koly povéfena
osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava Gstné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosiéi dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize
feditelka Skoly misto poZadované informace sdélit jen tidaje umoztiujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace.

V piipad€ ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v ptipad€ pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dni
ode dne doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt
poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim
do spisu (v&etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

Ustni zadost
Ustni Zadost lze vyiidit Ustn€ jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva
na pisemném vyfizeni, vyzve jej feditelka Skoly k podani Zadosti v pisemné formé.

Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou ptijaty a zaevidovany podatelnou
skoly. Zadosti jsou nasledné predany feditelce Skoly, ktera ji pfeda k vyfizeni pfislusnému
odpovédnému vedoucimu, ktery ji vytidi a zasle zadateli odpovéd’ ptes podatelnu.
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Pisemna Zadost musi obsahovat jméno a adresu Zadatele, jasné¢ formulovanou a konkrétni
7adost, ktera se vztahuje do okruhu pusobnosti $koly. Zadost o poskytnuti jiZ zvefejnéné
informace (napiiklad ve vyroni zpravé Skoly) se zpravidla vyfidi poskytnutim wdaji
o0 zvetejnéni.

Pokud neni ze Zadosti ziejmé, Ze je uréena $kole jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé,
kdo Zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalsiho odloZi.

Pokud je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovéana pfili§ obecng, feditelka $koly vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnli ode dne
dorugeni zadosti, aby Zadost upfesnil. Neuptesni-li Zadatel Zaddost do 30 dnti ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéfend osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo pusobnost feditelky Skoly, Zadost se odlozi a odloZeni
zadosti a jeho divod sdé&li do tfi dnii Zadateli. Reditelka $koly nemé za povinnost postoupit
zadost ptislusnému organu.

Reditelka $koly poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnii ode dne dorudeni Zadosti,
pfipadn& ode dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje
feditelka Skoly.

Lhiitu 15 dni miiZe Feditelka $koly prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich

duvodii:

o jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddé€lenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

o je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditelka $koly je povinna pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhity a divodech
prodlouZent, a to jesté pted uplynutim lhity 15 dni. Pokud feditelka Skoly odmitne zcela nebo
z&4sti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhité 15 dnd, piipadné v fa4dn€ prodlouZené
1hiité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipad€ odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zikona a musi obsahovat nasledujici

naleZitosti:

o nazev a sidlo Skoly,

o C(islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

o oznadeni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

o vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované
zadatelem,

o odavodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetn€ kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich pfedpis,

o poudeni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob& podéani odvolani,

o vlastnoruéni podpis feditelky $koly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

o jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se dorudi do vlastnich rukou Zadatele. Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice

informaci, z nichZ né&které jsou vyloueny, S$kola ptipustné informace poskytne a
soub&Zné rozhodne o odepteni vylou€enych informaci.

Datum uéinnosti od 1.6.2025
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Reditelka vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti
obsahuje:

o datum doruceni Zadosti, véc, &islo jednaci,

o jméno, pfijmeni Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,

zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vytizena,

o datum vyfizeni Zadosti.

o

7. Opravné prostiedky

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti dle zdkona &. 106/1999 Sb.,

o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich predpisi, 1ze podat odvolani, a to

ve lhit€ 15 dnl ode dne doruceni rozhodnuti. Odvoléni je tfeba podat k povinnému subjektu.

Odvolani musi obsahovat néleZitosti dle ust. § 37 odst. 2 zdkona &. 500/2004 Sb., spravni fad,

ve znéni pozdé&jsich ptedpisi. Povinny subjekt pfedlozi odvoléani spolu se spisovym materidlem

nadfizenému organu ve lhit¢ 15 dni ode dne dorudeni odvolani. Nadiizenym orginem je

Krajsky ufad Plzeniského kraje. Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnii

ode dne predloZeni odvoldni povinnym subjektem. Na postup povinného subjektu

pfi vyfizovéni Zadosti o informace mize podat stiZznost Zadatel,

o ktery nesouhlasi s vyfizenim Zzadosti zpisobem uvedenym v § 6 zakona (odkaz
na zvetejnénou informaci),

o kterému po uplynuti lhiity 15 dnii ode dne pfijeti nebo doplnéni Zadosti nebo po uplynuti
prodlouzené lhity nebyla poskytnuta informace nebo piedloZena koneén4 licenéni nabidka
a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

o kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniZ bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
0 odmitnuti, nebo

o ktery nesouhlasi s vysi hrady sdé€lené podle § 17 odst. 3 zdkona nebo s vysi odmény
podle § 14a odst. 2 zdkona, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

StiZnost lze podat pisemné nebo tstné. Je-li stiznost podana ustné a nelze ji ihned vytidit, sepise

o ni povinny subjekt pisemny zaznam.

Stiznost se poddva u povinného subjektu, a to do 30 dnii od dne:

o doruCeni sd€leni udaji umoziiujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace, sdéleni
o odlozeni zadosti v pifipadé, Ze se poZzadované informace nevztahuji k plisobnosti
osloveného povinného subjektu, nebo ode dne dorudeni oznémeni o vysi poZadované
uhrady,

o uplynuti lhity pro poskytnuti informace.

O stiZnosti rozhoduje nadfizeny organ. Nadfizenym organem je Krajsky utad Plzefiského kraje.
Povinny subjekt pfedloZi stiZnost spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu do 7 dnt
ode dne, kdy mu stiZznost dosla, pokud v této lhité stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci nebo kone¢nou licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti. Nadfizeny orgén o stiznosti rozhodne do 15 dni ode dne, kdy mu byla ptedloZena.

Datum ucinnosti od 1.6.2025
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8. Uhrada nakladi

Reditelka 8koly bude poZzadovat thradu skuteénych nakladG spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢ii dat a s odeslanim informaci Zadateli.
Zadateli na jeho Zzadost potvrdi predpoklddanou vysi thrady nékladd. Tento pokyn se
nevztahuje na zakonné zastupce zakd, ktefi pozaduji informace o Skole (SVP, uéebni plany,
$kolni ¥ad, koncepce 3koly, organiza¢ni struktura) a o vysledcich a dochazce Zakt ve vychovné
vzdélavacim procesu.

9. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

C. Druh poskytnuté informace Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich ¢ernobilé
A4 jednostranné 1,50
A4 oboustranné 3,00
A3 jednostranné 3,00
A3 oboustranné 6,00
barevné
A4 jednostranné 10,00
A4 oboustranné 20,00
A3 jednostranné 20,00
A3 oboustranné 40,00
2. Tisk A4 Cernobilé 2,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovani na magnetické nosice CD, DVD 20,00

Datum uéinnosti od 1.6.2025
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g a dle aktualné
4. Telekomunikaéni poplatky platnfich tanti
g PRI DA dle aktualné
3. Postovné a jiné poStovni sluzby plafngch farit
6 NahliZeni do spisti a vnitFnich bezplatné
’ dokumenti Skoly P
mzdové naklady
za kazdou
zapocatou hodinu
Vyhledavani a zpracovani informace prace zaméstnance
1. b e 1z s —_ 100,00
(mimoradné rozsahlé vyhledivani) spojené
s vyhledavanim a
vyhotovenim
informace
za kavlzdou dal§1 1 80,00
zapocatou hodinu

Pokud ndklady na informace neptesédhnou ¢astku 20 K¢, tak nebudou zpoplatnény.

Uhrady jsou vybirdny v pokladné 8koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena tthrada poplatku.
V odiivodnénych piipadech lze podminit vydani informace zaplacenim tihrady nebo zélohy.

10. Zprava o ¢innosti organizace Fizené Plzefiskym krajem

Zpravu o Cinnosti organizace fizené Plzefiskym krajem za uplynuly $kolni rok zpracuje dle
platné legislativy a na zdklad¢ udajii vedené z evidence povéfeny zastupce feditelky 3koly.
Ptedlozi ji ke schvéleni feditelce $koly, aby mohla byt ve stanovenych terminech schvalena
Skolskou radou, odesl4na na Krajsky ufad plzeniského kraje a zvefejnéna na strankach skoly.

11. Zavére¢na ustanoveni
Koordinaci postupti dle smémice zajist'uje feditelka $koly a jeji vedouci pracovnici. Pfi feSeni
otazek neupravenych touto smérnici se postupuje dle zdkona obecné platnych predpisa.

7
4 p ‘ / ]

I{g Irena Novakova
feditelka Skoly

V Plzni dne 25. srpna 2025

Datum udinnosti od 1.6.2025



