Metodika a postup klasifikace v predmétu PKO pro 1. ro€nik oboru vzdélani
Provoz a ekonomika dopravy (Program ZAV), Skolni rok 2026/2027

1. Uvod a obecné cile pfedmétu

Ovladani klavesnice desetiprstovou hmatovou metodou je zakladnim kamenem
odborné gramotnosti absolventa a nezbytnym predpokladem pro jeho uspésné
uplatnéni v administrativni praxi, sluzbach i dalSich odbornych profesich. Hlavnim
cilem pfedmétu Pisemna a elektronicka komunikace (PKO) v 1. ro€niku je osvojeni
této techniky tak, aby se proces psani stal plné automatizovanym. Metodika ZAV,
jejimz symbolem je moudra sova, vede zZaka od védomého usili k naprosté
automatizaci pohybl. Aby doslo k vytvofeni spravnych dynamickych stereotypl, je
bezpodminec&né nutny pravidelny a soustavny trénink v minimalnim rozsahu 3krét
tydné. Vyuka v programu ZAV je koncipovana jako ,Skola hrou®, ktera vSak vyZaduje
vysokou miru osobni discipliny a vytrvalosti.

2. Metodika vypoctu vykon(

VypoCty vykonu provadi program ZAV automaticky na zakladé mezinarodnich
penalizaCnich standardl, které jsou platné jiz desitky let a zajiStuji objektivitu
hodnoceni.

a) Cisté ihozy za minutu (rychlost)

Mésicni limity rychlosti pro zaky 1. ro¢niku jsou stanoveny podle €istych uhozi za
minutu dosaZenych v mésiénich zkouskach nebo Ctvrtletnich pisemnych pracich.
Pozadavky na pocet Cistych Uhozu se v prabéhu Skolniho roku postupné zvySuji
nasledovné:

Mésic Vyborny Chvalitebny Dobry Dostate¢cny Nedostateény
Zari > 120 > 100 > 80 > 60 <60
Rijen > 140 > 120 > 100 > 70 <70
Listopad > 150 > 130 > 110 > 80 <80
Prosinec > 160 > 140 > 120 > 90 <90
Leden > 170 > 150 > 130 > 100 <100
Unor > 180 > 160 > 140 > 110 <110
Brezen > 190 > 170 > 150 > 120 <120
Duben > 200 > 180 > 160 > 130 <130
Kvéten > 210 > 190 > 170 > 140 <140
Cerven > 220 > 200 > 180 > 150 < 150

b) Procento chyb (presnost)

Limity pfesnosti, vyjadifené jako procento chyb, jsou pro jednotlivé klasifikaéni stupné
v predmétu PKO (v ramci programu ZAV) stanoveny nasledovné:



Klasifikacni stupen Rozpéti procenta chyb

Vyborny 0,00 % - 0,20 %
Chvalitebny 0,21 % - 0,40 %
Dobry 0,41 % - 0,60 %
Dostatecny 0,61 % — 0,80 %
Nedostatecny 0,81 % a vice

Pfi hodnoceni je dulezité mit na paméti pravidlo horSiho vysledku. To znamena, ze
vysledna znamka z mésicni zkousky i Ctvrtletni pisemné prace se vzdy urci podle toho
parametru (rychlost vs. pfesnost), ktery je horsi. Pokud napfiklad Zak dosahne rychlosti
na znamku 1, ale v pfesnosti odpovida jeho vykon znamce 3, bude vysledna znamka
trojka (dobry).

Jak je jiz vySe upfesnéno, na vyslednou znamku ma vliv také splnéni doporuc¢eného
pocCtu cviceni.

3. Limity postupu v programu ZAV

Dosazeni stanoveného poctu cviceni v programu ZAV je kliCovym indikatorem plInéni
Skolniho vzdélavaciho programu.

Limity hodnoceni za po€et napsanych cviceni:

Mésic Vyborny Chvalitebny Dobry Dostate¢ny Nedostatecny
Zari 250 200 150 100 <100
Rijen 450 400 350 200 < 200
Listopad 600 550 500 350 <350
Prosinec 700 650 600 450 <450
Leden 800 750 700 550 <550
Unor 850 800 750 600 < 600
Brezen 950 900 850 700 <700
Duben 1050 1000 950 800 <800
Kvéten 1150 1050 1000 850 <850
Cerven 1200 1100 1050 900 <900

4. Klasifikace v pfedmétu PKO
a) Mési¢ni hodnoceni poctu napsanych cviéeni (vaha 5)
- viz tabulka dle bodu 3

b) Mési¢ni zkouska presnosti a rychlosti (vaha 6)

- v ramci metodiky predmétu PKO (Pisemna a elektronicka korespondence) lze
popsat jako standardizovany nastroj pribézného hodnoceni, ktery slouzi k
objektivnimu meéfeni pokroku Zzaka pfi osvojovani desetiprstové hmatoveé
metody

- postup hodnoceni dle bodu 2



Z metodického hlediska lze mésicni zkouSku definovat prostfednictvim téchto
klicovych aspektu:

Pravidelna diagnostika dovednosti: ZkouSka probiha v mésicnich intervalech (od
zari do Cervna) a jejim cilem je ovéfit, zda u zaka dochazi k planované automatizaci
pohyb a vytvareni spravnych dynamickych stereotypu.

Dualita mérenych parametri: Vykon v mési¢ni zkouSce je definovan dvéma
rovnocennymi slozkami — rychlosti (Cisté uhozy za minutu) a presnosti (procento
chyb).

Princip gradace narokt: Metodika pocita s postupnym zvySovanim naro¢nosti. Limity
pro jednotlivé klasifikacni stupné se kazdy mésic zvySuji (napf. pro znamku ,vyborny*
je v zafi vyzadovano >120 uhozl, zatimco v €ervnu jiz >220 Uhozu), coz reflektuje
oCekavany rust odborné gramotnosti.

Aplikace pravidla horsiho vysledku: Z metodického hlediska zkouska klade daraz
na vyvazenost vykonu. Vysledna znamka se stanovuje podle hor§iho z obou méfenych
parametru, coz brani zakum upfednostriovat rychlost na ukor chybovosti.

Hierarchie v klasifikaénim systému: Mési¢ni zkouSka predstavuje zakladni jednotku
hodnoceni, ktera je Ctyfikrat rocné dopinéna ¢Etvrtletni pisemnou praci s vysSi
klasifikacni vahou.

Metodicky tedy mésicni zkouSka neni jen izolovanym testem, ale soucasti
komplexniho systému, ktery kombinuje vykon (zkouska), pili (poCet cvi€eni)
a disciplinu (pravidelny trénink).

c) Ctvrtletni pisemna prace (vaha 9)

- mav klasifikaci zaku 1. ro€niku zasadni roli, nebot méa vyssi vahu pfi vysledném
hodnoceni ve srovnani s béznymi mési¢nimi zkouskami
- postup hodnoceni dle bodu 2

Zde jsou klicové aspekty hodnoceni:

Kritéria hodnoceni: Stejné jako u mésicnich zkousSek se i u Ctvrtletnich praci
klasifikace odviji od dosazenych €istych uhozii za minutu (rychlost) a procenta
chyb (pfesnost). Pozadavky na rychlost se Fidi tabulkou pro dany mésic, ve kterém se
prace kona.

Pravidlo horsiho vysledku: Pro stanoveni znamky z Ctvrtletni prace se vzdy aplikuje
pravidlo, podle kterého se vysledna znamka urci podle horsiho z obou méfenych
parametru (rychlost vs. prfesnost).

Vyucujici ma navic moznost klasifikovat i kratSi pétiminutova nebo desetiminutova
cviCeni jako motivaéni hodnoceni, kterym muize odménit usili nebo penalizovat
nedostatek kazné nad ramec téchto hlavnich praci.



5. Domaci pfiprava zaku
Domaci priprava: Je nezbytny trénink na portalu student.zav.cz. Je hrazena ve vysi
500 K& na uget SPSD.

Konkrétni aspekty toho, jak je domaci pfiprava monitorovana:

Administraéni rozhrani: Zak neni povinen sviij postup v doméci vyuce (probihajici
na portalu student.zav.cz) jakkoli dokladat. Vyuc€ujici ma primy pristup do systému,
ktery mu umoziuje provadét detailni analyzu historie zakova psani i samotného
prubéhu tréninku.

Indikator plnéni programu: Hlavnim méfitkem toho, zda se zak doma pfipravuje, je
dosazeni stanoveného poctu cviceni.

Deaktivace Uétu: NecCinnost v programu ZAV po dobu jednoho roku vede k deaktivaci
uzivatelského uctu. Opétovna aktivace je podminéna uhradou pfislusné ¢asti vyuky.

Individualni potfeby (SPP): Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo
poruchami hybnosti mohou pracovat s prodlouzenym ¢asem ¢&i snizenymi naroky. O
tyto Ulevy musi zdkonny zastupce zaka pisemné pozadat feditelku Skoly a narok
dolozit pfislusSnym posudkem. Rozhodnuti o upravé kritérii je plné v kompetenci
feditelky Skoly a vyucujiciho.

Dlouhodoba absence (nemoc, zlomena ruka atd.) zaka bude feSena individualné.
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